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Weitere Tipps & Tricks:
- Beginne rechtzeitig mit der Bearbeitung!
- Schreibe die Einleitung, bevor dein Praktikum beginnt.
- Mache dir während deiner Arbeit Notizen, die du später für die einzelnen
Gliederungspunkte nutzen kannst.
- Schreibe die Tagesberichte täglich, warte nicht bis zur Abgabe!
- Lasse deinen Praktikumsbericht auch von einer anderen Person Korrektur lesen.
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1 Bewerbung
1a Bewerbungsanschreiben

Vor- und Nachname
Straße
Postleitzahl und Ort 
Telefonnummer
E-Mail-Adresse



Name des Ausbildungsbetriebes 
Herrn [Name] / Frau [Name der Ansprechperson]
Straße
Postleitzahl und Ort



Ort, Datum


Bewerbung um [Name des Ausbildungsplatzes] ab [Datum]


Sehr geehrter Herr [Name],

über die Plattform Azubiyo bin ich auf Ihre Stelle aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine Ausbildung [Name Ausbildung bzw. Duales Studium] ab [Datum] in Ihrem Unternehmen.

Begründung, warum du diesen Beruf gut findest.

Deine derzeitige Situation (Schule, Praktikum) und warum du gut für diesen Beruf geeignet bist.

Warum genau dieses Unternehmen?

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf ein persönliches Gespräch. 

Mit freundlichen Grüßen 

[Vorname Name]



1b Lebenslauf 

Persönliche Daten: 
Name
AnschriftFoto

Telefon
E-Mail
Geburtsdatum, -ort

Bildungsweg:
MM/JJJJ 			voraussichtlich: Realschulabschluss mit gutem Erfolg
MM/JJJJ – MM/JJJJ 		Besuch der Realschule
MM/JJJJ – MM/JJJJ 		Besuch der Grundschule

Praxiserfahrung:
MM/JJJJ – MM/JJJJ 	Praktikum bei … als …
MM/JJJJ 	Schulpraktikum …

Kenntnisse & Fähigkeiten:
Sprachkenntnisse	Deutsch und Russisch (Muttersprache)
Englisch (verhandlungssicher)
Französisch und Spanisch (Grundlagen)
Computerkenntnisse 		Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)
Sonstiges			Führerschein der Klasse A1

Hobbys & Interessen: 
Hobbys Lesen, Filme, Reisen


Ort, aktuelles Datum		Name


2   Einleitung                                                      
2a Erwartungen
Wieso hast du dich für diesen Praktikumsbetrieb entschieden?
Was sind deine Erwartungen an das Praktikum? (von dir als Person, von dem
Betrieb)
Für welchen Beruf/welche Berufe interessierst du dich besonders?
Welche Befürchtungen hast du?












2b Eckdaten des Praktikums
Wo hast du dein Praktikum absolviert?
Warst du in bestimmten Abteilungen tätig?
In welchem Zeitraum hast du dein Praktikum gemacht?
Wie waren deine allgemeinen Arbeitszeiten?









3   Hauptteil          
3a Der Praktikumsbetrieb     
Wie heißt der Betrieb? Wo ist der Betrieb?
Seit wann gibt es den Betrieb? Wer leitet den Betrieb?
Was wird in dem Betrieb hergestellt? Oder: Welche Dienstleistungen werden
erbracht?
Wie groß ist der Betrieb (Fläche, Anzahl der Räume, Zahl der Abteilungen,
Anzahl der Mitarbeiter/innen)?
Welche Berufe sind in dem Betrieb vertreten?
Welche Berufe werden in dem Betrieb ausgebildet (Beruf, erforderlicher
Abschluss etc.)? Wer ist für die Ausbildung verantwortlich?
Welche Sicherheitsvorschriften gibt es? Benenne und erkläre sie.
Welche wirtschaftliche/soziale Bedeutung hat der Betrieb für die Region?
Du kannst dich auf der Homepage informieren oder das Team vor Ort fragen



















3b Vorstellung eines typischen Berufes im Betrieb     
Hier kannst du einen Steckbrief zu einem Beruf deiner Wahl in dem Betrieb
erstellen. Folgende Informationen sollten enthalten sein:
- Voraussetzungen: Abschluss, wichtige Unterrichtsfächer für den Beruf
- Ausbildung: Dauer, Verdienst während und nach der Ausbildung
- Weiterbildungs- und Spezialisierungsmöglichkeiten
- Alltägliche Aufgaben im Beruf, mögliche Werkzeuge im Beruf



























3c Tabellarische Tagesberichte

	Tag 
	Uhrzeit, Tätigkeit

	Freitag, 28.06.24
	8:00
9:00
10:00
12:00
14:00

	Montag, 01.07.24
	





	
	




	
	




	
	





	
	





	
	




	
	






	
	





	
	








3d Ausführliche Tagesberichte
Zwei ausführliche Tagesberichte: Suche die zwei Arbeitstage aus, die du
ausführlich und in Textform beschreibst (insgesamt eine Seite).













































4   Fazit                                                           
4a Reflexion des Praktikums     
Inwieweit haben sich deine Erwartungen und Befürchtungen erfüllt? (hier auf
die in der Einleitung formulierten Erwartungen eingehen)
Wie hat dir der Arbeitsalltag gefallen?
Was hast du gelernt?
In welchen Situationen bist du während des Praktikums über dich
hinausgewachsen?
Wie war die Zusammenarbeit mit den anderen Mitarbeiter/innen?
Wurdest du während deines Praktikums gut betreut und angeleitet?
Was nimmst du für dein nächstes Betriebspraktikum mit?





















                         
4b Ausblick auf die weitere berufliche Entwicklung      
Inwieweit hilft dir das Praktikum bei deiner späteren Berufswahl?
Was würdest du im Nachhinein anders oder genauso machen?
Könntest du dir eines der kennengelernten Berufe für deine Zukunft vorstellen?
Falls ja, wieso? Falls nein, wieso?




























             
5   Anhang    
5a Eigenes Material
Hier kannst du Fotos, Bilder, Werbematerial etc. des Betriebes einfügen






























5b Anwesenheitsbestätigung, Praktikumsbeurteilung, Praktikumsbescheinigung, Bewertung des Praktikumsberichts
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